
 
 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลจรเขเ้ผือก 
 

เรื่อง คู่มือประชาชน 

***************** 
ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ            

พ.ศ. 2558 ก าหนดให้การกระท าที่ ได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้น            
เพ่ือก าหนดขั้นตอนหลักเกณฑ์ วิธิการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการพิจารณา  ที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวก           
ให้แก่ประชาชน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก                      
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 องค์การบริหารส่วนต าบลจรเข้เผื อก จึงได้จัดท าคู่มือ   
การอ านวยความสะดวกส าหรับบริการประชาชน เพ่ือให้ประชาชนเข้าใจและทราบแนวทางในการขออนุญาต 
ได้อย่างถูกต้อง ลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความ
โปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาในการให้บริการ 
เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการขอรับบริการ 23 กระบวนงาน ดังนี้ 

1) การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
2) การลงทะเบียนและยื่นขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
3) การลงทะเบียนและยื่นขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
4) การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษ    

รายเดือนถึงแก่กรรม) 
5) การขอรับบ าเหน็จปกติหรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครอง    

ส่วนท้องถิ่น 
6) การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ถึงแก่กรรม) 
7) การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่) 
8) การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครอง      

ส่วนท้องถิ่น 
9) การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
10) การรับช าระภาษีป้าย 
11) การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
12) การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่

เกิน 200 ตารางเมตร 
13) การขออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
14) การขอ... 
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14) การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร 

15) การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
16) การต่อใบอนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน 
17) การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
18) การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
19) จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
20) การขออนุญาตฆ่าสัตว์นอกโรงฆ่าสัตว์ 
21) การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 
22) การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่
23) การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 
ทั้งนี้ รายละเอียดคู่มือส าหรับประชาชนตามแนบท้าย และสามารถตรวจดูข้อมูลได้ที่       

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลจรเข้เผือก 
 
จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
 
  ประกาศ ณ วันที่ 27 เดือนสิงหาคม พ.ศ.2558 
 
    จ.ส.ต.  
     (บรรเทิง  ชะอุ่ม)          
         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลจรเข้เผือก         
 

 


